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MODELO DE TERMO DE REFERÊNCIA - SDSTJDH
1. IDENTIFICAÇÃO

	Órgão/Entidade Proponente

 
	C.N.P.J.

 

	Endereço

 

	 Cidade

 
	U.F.

 
	C.E.P.

 
	DDD/Telefone

 
	 

 

	Conta Corrente

 
	Banco

 
	Agência

 
	Praça de Pagamento

 

	Nome do Responsável

 
	C.P.F.

 

	C.I./Órgão Expedidor

 
	Cargo

 
	Função

 
	 

	Endereço

 
	C.E.P.

 

	Home Page:
	e-mail:

	Título do Projeto
	Período de Execução

	 
	Início

(a partir da Publicação no DOE)
	Término

(em meses)


2. INTRODUÇÃO (Máximo 1 folha) 
Apresentar dados gerais sobre o histórico da instituição/organização com destaque para o trabalho realizado, suas experiências e qualificações. Explicar de forma sintética por que a instituição está em posição singular, do ponto de vista da capacidade, para realizar o projeto mostrando possuir habilitação, pessoal, contatos, reputação, credibilidade e recursos para realização do projeto. Articular a relevância e pertinência da apresentação da proposta com as diretrizes e prioridades da instituição ou organização proponente e da Secretaria do Desenvolvimento Social, Trabalho, Justiça e Direitos Humanos- SDSTJDH (instituição a quem está sendo pleiteando o recurso/parceria para execução do projeto).
3.  JUSTIFICATIVA (Preencha com dados de sua realidade no máximo 2 folhas)
- O porquê da realização do projeto.
- Descrição da situação/problema.  Mostrar a situação da clientela a que o projeto se destina em termos demográficos, de perfil, das formas de atendimento, das atividades oferecidas e sobre o que se pretende intervir de forma a justificar a necessidade da ação/serviço proposto no projeto. 
- Destacar a demanda da população e os benefícios que o projeto trará a comunidade (beneficiários diretos), bem como a disseminação e replicabilidade dos resultados para outras populações (beneficiários indiretos). 

- Destacar qual o grau de participação local no planejamento e implantação do projeto. 

- Citar outros projetos similares empreendidos no local, seja de ONG ou governamental, e/ou outras ações relacionadas empreendidas anteriormente pela instituição proponente. Destacar a diferença e/ou complementaridade entre o projeto e as outras ações.

3.1 RESUMO DA JUSTIFICATIVA

Elabore um texto com a síntese da “Justificativa” para inserir no sistema “on line”. (Máximo de 1400 caracteres)
4. IDENTIFICAÇÃO DO OBJETO / FOCO DE ATUAÇÃO
De forma sintética definir em que consiste o projeto (isto é, a ação a ser realizada para o alcance dos objetivos) e seu público alvo ou clientela (idade, grau de escolaridade, situação familiar, situação sócio-econômica, sexo), a quantificação geral (meta geral) e o local em que será realizada a ação. 

(no máximo 500 caracteres).

5.  OBJETIVO GERAL: Definição da finalidade última do projeto. O que se deseja alcançar. Descrever de forma clara e objetiva, os resultados parciais e o impacto final esperado com o desenvolvimento do projeto. O objetivo deve responder as perguntas: o que fazer? Para quem? E onde? Para que fazer? 

6.  OBJETIVOS ESPECÍFICOS / METAS / RESULTADOS ESPERADOS: A partir da justificativa apresentada, definir com clareza o que se pretende alcançar com o projeto de maneira que os objetivos específicos possam ser quantificados em metas, produtos e resultados esperados., bem como a definição dos indicadores e meios de verificação dos resultados  a serem obtidos.
Obs: Os Objetivos não devem descrever estratégias metodológicas (Ex: realizar reuniões de grupo, 1 vez por semana para...) que serão contempladas no item metodologia. 

	OBJETIVOS ESPECÍFICOS
	METAS
	RESULTADOS ESPERADOS

(Produtos)


	INDICADORES
	MEIOS DE VERIFICAÇÃO

	1. Os objetivos específicos devem ser adequados às possibilidades dos recursos e prazo de realização do projeto para que sejam viáveis de serem atingidos.. Devem se referir à possibilidades a serem alcançadas   para atingir a finalidade última ou objetivo. geral.
	1.1 Quantificar (em números absolutos ou relativos)  em que medida se deseja alcançar o objetivo específico enunciado.
	1.2 Indicar as mudanças esperadas na realidade enfocada, ao final do projeto. Descrever o bem ou serviço que resulta da ação, destinado ao público-alvo.
	1.3 Indicar os elementos que serão utilizados para verificar o alcance dos objetivos e metas enunciados. 

Ex:. Nº de pessoas atingidas. 

        % de crianças envolvidas.

         % de redução do subregistro de nascimento durante o ano de .....
	1.4 Indicar os instrumentos que serão utilizados para aferição dos indicadores. 

Ex. Lista de freqüências, Avaliação dos participantes. Registro das atividades., etc. 



	2. 
	2.1 
	2.2 
	2.3 
	

	3. 
	3.1 
	3.2 
	3.3 
	


7.  METODOLOGIA

 A metodologia deve responder a questão “Como vamos fazer?”. 
Deve contemplar a descrição justificada de cada etapa/fase constitutiva do processo bem como as estratégias de ação que serão utilizadas para o alcance de cada meta indicada quadro do item 6.  “OBJETIVOS ESPECÍFICOS / METAS / RESULTADOS ESPERADOS”.  
Em caso de capacitação, informar: tema, conteúdo, objetivos pretendidos, público alvo, número de participantes, , duração e local de realização.

CAPACITAÇÃO: (TEMA)
PÚBLICO ALVO: 

NÚMERO DE PARTICIPANTES: 

CARGA HORÁRIA 
LOCAL DE REALIZAÇÃO 

Após a descrição sobre as atividades específicas e/ou etapas que serão desenvolvidas para alcançar e viabilizar as metas e objetivos propostos sintetizá-las no seguinte quadro: 
8 BENS E SERVIÇOS POR METAS E ETAPAS
	Nº 
	ESPECIFICAÇÃO 
	QUAN-TIDADE
	VALOR UNITÁRIO
	VALOR TOTAL
	CONCE-DENTE
	PROPONENTE

	META 01

	Etapa 01

	1
	Ex: Assistente Técnico
	
	
	
	
	

	2
	Ex: Correios
	
	
	
	
	

	3
	Ex: Xerox
	
	
	
	
	

	
	Subtotal
	
	
	
	
	

	Etapa 02

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	
	Subtotal
	
	
	
	
	

	
	Total Meta O1
	
	
	
	
	

	META 02

	Etapa 01

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	
	Subtotal
	
	
	
	
	

	
	Total Meta 02
	
	
	
	
	

	
	Total Projeto
	
	
	
	
	


9. CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO DE METAS E ETAPAS
	Meta


	Etapa
	Especificação
	Quantificação
	Duração

	 
	Fase
	 
	Unidade
	Quantidade
	Início
	Término

	 1
	 
	 ...............
	 
	 
	 
A Partir da Publicação no DOE
	 

 

 

 

 

 (meses)
 

	
	1.1
	...............
	
	
	
	

	
	1.2
	.....................
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	
	2.1
	.......................
	
	
	
	

	
	2.2
	....................
	
	
	
	


(os campos em vermelho são exemplos de preenchimento)
.
10. PARCERIAS (Se houver) 
 Identificar as parcerias e o papel de cada uma no projeto bem como seu envolvimento com a rede de proteção. 

11. PREVISÃO DE CONTINUIDADE DA SUSTENTABILIDADE DO PROJETO
Descrever. É importante mostrar neste item, o quanto o projeto está enquadrado em Programas da instituição, de modo a assegurar a continuidade e sustentabilidade da proposta. 
 12. RECURSOS EXISTENTES PARA MANUTENÇÃO DO PROJETO – (que não dependam da verba do Projeto)

.13 . PLANO DE APLICAÇÃO DOS RECURSOS /CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO
Esta é uma das partes mais importantes do projeto, pois aqui se mostra exatamente o que se quer financiar. Deve-se deixar claro quantas pessoas serão contratadas, equipamentos adquiridos, serviços contratados, viagens, material de escritório, etc. 

Quando o objeto do convênio incluir obras e serviços de engenharia apresentar plantas e memorial descritivo
O plano de aplicação refere-se ao desdobramento da dotação (verba) nos elementos previstos. Tais gastos devem, entretanto, ser desdobrados conforme os elementos de despesa previstos nas normas de contabilidade pública. Cada elemento de despesa possui um nome e um código. Apresentar planilha que demonstre o plano de aplicação detalhado. 

	CUSTOS INDIRETOS -  3.3.40.41 (se município) ou 3.3.50.43 (se entidade)

	ITEM
	ESPECIFICAÇÃO
	QUANTIDADE
	META/ETAPA VINCULADA
	CUSTO UNITÁRIO
	CUSTO TOTAL

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	VALOR TOTAL CUSTOS INDIRETOS
	R$

	

	MATERIAL PERMANENTE – 4.4.40.42 (se município) ou 4.4.50.42 (se entidade

	ITEM
	ESPECIFICAÇÃO
	QUANTIDADE
	META/ETAPA VINCULADA
	CUSTO UNITÁRIO
	CUSTO TOTAL

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	VALOR TOTAL MATERIAL PERMANENTE
	R$

	

	MATERIAL DE CONSUMO - 3.3.40.41 (se município) ou 3.3.50.43 (se entidade)

	ITEM
	ESPECIFICAÇÃO
	QUANTIDADE
	META/ETAPA VINCULADA
	CUSTO UNITÁRIO
	CUSTO TOTAL

	1
	
	
	
	R$
	R$

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	VALOR TOTAL MATERIAL DE CONSUMO
	R$

	

	VIAGENS, TRANSPORTE E DESLOCAMENTO - 3.3.40.41 (se município) ou 3.3.50.43 (se entidade)

	ITEM
	ESPECIFICAÇÃO
	QUANTIDADE
	META/ETAPA VINCULADA
	CUSTO UNITÁRIO
	CUSTO TOTAL

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	VALOR TOTAL VIAGENS, TRANSPORTE E DESLOCAMENTO
	R$

	


	SERVIÇOS DE TERCEIROS -3.3.40.41 (se município) ou 3.3.50.43 (se entidade) 

	IITEM
	ESPECIFICAÇÃO
	META/ETAPA VINCULADA
	QUANTIDADE
	CUSTO TOTAL

	1
	
	
	
	R$

	2
	
	
	
	

	VALOR TOTAL SERVIÇOS DE TERCEIROS
	R$

	


	PESSOAL - 3.3.40.41 (se município) ou 3.3.50.43 (se entidade)

	NOME
	FORMAÇÃO
	FUNÇÃO NO PROJETO
	META/ETAPA VINCULADA
	TOTAL HORAS NO PROJETO
	CUSTO SALÁRIO + ENCARGOS

	
	
	
	
	
	R$

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	VALOR TOTAL PESSOAL
	R$

	TOTAL GERAL 
	R$


14. VALOR TOTAL DO PROJETO: 
15 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$ 1,00)

15.1      CONCEDENTE

	 Meta
	1º mês
	2º mês
	3º mês
	4º mês
	5º mês
	6º mês

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Meta
	7º mês
	8º mês
	9º mês
	10º mês
	11º mês
	12º mês

	     
	
	
	
	
	
	


15.2  PROPONENTE (CONTRAPARTIDA)

	Meta
	1º mês
	2º mês
	3º mês
	4º mês
	5º mês
	6º mês

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Meta
	7º mês


	8º mês


	9º mês


	10º mês


	11º mês


	12º mês




16. MONITORAMENTO E AVALIAÇÃO (Solicita-se atenção a este item, pois seus resultados deverão integrar a Prestação de Contas).
Explicitar de que forma será feita o monitoramento e avaliação dos resultados obtidos tanto junto às pessoas atingidas, como a repercussão na região de abrangência.
Descrever como serão utilizados os indicadores e os meios/fontes de verificação para aferição dos resultados do projeto. Definir os prazos e/ou periodicidade e sistemática de monitoramento e avaliação, bem como as estratégias de mobilização, comunicação, sistematização, acompanhamento e outras, de acordo com os objetivos propostos. 

Precisar quem participará do processo de monitoramento e avaliação, com destaque para participação dos beneficiários.

Porto Alegre, .............................................

 Nome e Assinatura do responsável pela Instituição ou órgão governamental
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