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Contadoria e Auditoria-Geral do Estado

INSTRUCAO NORMATIVA
Publicado em 17 de outubro de 2024

INSTRUCAO NORMATIVA CAGE N° 4, DE 16 DE OUTUBRO DE 2024.

Dispde sobre convénios e termos de cooperagdo a serem celebrados no ambito dos Poderes Executivo, inclusive
Autarquias e Fundagdes, Legislativo e Judiciario, do Ministério Publico, da Defensoria Publica ¢ do Tribunal de
Contas do Estado, e dé outras providéncias.

O CONTADOR E AUDITOR-GERAL DO ESTADO , no uso da atribui¢do que lhe confere o art. 6°, inciso VII, da Lei Complementar n°
13.451, de 26 de abril de 2010, resolve:

CAPITULO 1

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta Instru¢cdo Normativa estabelece normas sobre a execugdo dos convénios e termos de cooperacdo celebrados pelos 6rgaos e entidades da
administracdo publica estadual com 6rgdos ou entidades publicas ou privadas sem fins lucrativos para a realiza¢ao de programas, projetos e atividades
de interesse reciproco.

Art. 2° Para os efeitos desta Instru¢do Normativa, considera-se:

I - administragdo publica estadual: administrag¢do direta e indireta do Estado, inclusive as entidades com personalidade juridica de direito privado sob
controle do poder publico e as fundagdes por ele instituidas ou mantidas;

II - convénio: instrumento utilizado para a transferéncia de recursos, tendo como participes, de um lado, 6rgdo ou entidade da administragcao publica
estadual e, de outro, 6rgao ou entidade publica de outra esfera de governo, consorcios publicos, servigos sociais autbnomos ou entidades beneficentes
de assisténcia social da area de saude, de que trata o § 1° do art. 199 da Constituicdo Federal, visando a execucdo descentralizada de programa de
governo, compreendendo realizagdo de projeto, atividade, servigo, aquisi¢ao de bens ou evento de interesse comum, em regime de mutua cooperagao;

III - participe: qualquer 6rgdo, entidade publica ou entidade privada sem fins lucrativos que participar de convénio;

IV - concedente: 6rgdo ou entidade da administragdo publica estadual responsavel pela transferéncia de recursos financeiros destinados a execucao do
objeto do convénio;

V - convenente: pessoa juridica de direito publico ou privado sem fins lucrativos, com a qual o 6rgao ou entidade venha a pactuar execugdo de
programa, projeto ou atividade, mediante celebragdao de convénio;

VI - interveniente: pessoa juridica de direito publico ou privado que participa do convénio para manifestar consentimento ou assumir obrigacdes na
execucao do objeto em nome proprio;

VII - unidade executora: 6rgao ou entidade da administracdo publica estadual, federal ou municipal sobre o qual pode recair a responsabilidade pela
execucao do objeto definido no convénio, a critério do convenente, desde que aprovado previamente pelo concedente, devendo ser considerada como
participe no instrumento;

VIII - proponente: 6rgao ou entidade publica ou privada sem fins lucrativos que manifeste, por meio de proposta, interesse em firmar convénio;

IX - transferéncia voluntaria: entrega de recursos correntes ou de capital a outro ente da Federagdo, a titulo de cooperagdo, auxilio ou assisténcia
financeira, que ndo decorra de determinagdo constitucional, legal ou os destinados ao Sistema Unico de Saude;

X - valor do convénio: montante referente ao valor do repasse feito pelo concedente mais a importancia relativa a contrapartida do convenente
ajustada no plano de trabalho e no termo de convénio;

XI - contrapartida: valor representado financeiramente, por meio de recursos proprios do convenente, ou mediante bens e servigos, se
economicamente mensuraveis;
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XII - estudo técnico preliminar: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico
envolvido e a sua melhor solugcdo e dd base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratagao;

XIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratagdo de bens e servigos, que deve conter os seguintes parametros ¢ elementos
descritivos:

a) defini¢do do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) fundamentacgao da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagoes sigilosas;

¢) descri¢ao da solu¢ao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
d) requisitos da contratacao;

e) modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;

f) modelo de gestao do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;
g) critérios de medicdo e de pagamento;
h) forma e critérios de sele¢ao do fornecedor;

1) estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memorias de céalculo e dos documentos que lhe dao
suporte, com os parametros utilizados para a obten¢do dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e
classificado; e

j) adequagdo orcamentaria.

XIV - plano de trabalho: instrumento que integra o convénio, contendo todo o detalhamento das responsabilidades assumidas pelos participes,
devendo trazer, de forma clara e sucinta, as informagdes necessarias para a identificacao do projeto, atividade ou evento de duragdo certa;

XV - objeto: produto do convénio, observado o plano de trabalho e as suas finalidades;

XVI - meta: parcela quantificavel do objeto descrita no plano de trabalho;

XVII - etapa ou fase: divisdo existente na execugdo de uma meta;

XVIII - termo aditivo: instrumento que tem por objetivo a modificacdo de convénio ja celebrado, formalizado durante sua vigéncia;

XIX - anteprojeto: peca técnica com todos os subsidios necessarios a elaboracdo do projeto basico da obra ou servico de engenharia, que deve conter,
no minimo, os seguintes elementos:

a) demonstragdo e justificativa do programa de necessidades, avaliagdo de demanda do publico-alvo, motivagdo técnica, econdmica e social do
empreendimento, visao global dos investimentos e defini¢des relacionadas ao nivel de servigco desejado;

b) condicdes de solidez, de seguranga e de durabilidade;

¢) prazo de entrega;

d) estética do projeto arquitetonico, tragado geométrico e/ou projeto da area de influéncia, quando cabivel;

e) parametros de adequagdo ao interesse publico, de economia na utilizagao, de facilidade na execucao, de impacto ambiental e de acessibilidade;
f) proposta de concepcao da obra ou do servigo de engenharia;

g) projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepgao proposta;

h) levantamento topografico e cadastral;

1) pareceres de sondagem; e

j) memorial descritivo dos elementos da edificagdo, dos componentes construtivos e dos materiais de constru¢do, de forma a estabelecer padrdes
minimos para a contratagao.

XX - projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo
de engenharia, ou o complexo de obras ou de servigos objeto da licitacao, elaborado com base nas indica¢des dos estudos técnicos preliminares, que
assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliagdao do custo da obra e a
definicao dos métodos e do prazo de execucao, devendo conter os seguintes elementos:

a) levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios ¢ analises laboratoriais, estudos socioambientais ¢ demais dados
e levantamentos necessarios para execugao da solugdo escolhida;

b) solucdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a evitar, por ocasido da elaboragdo do Projeto Executivo e da
realizacdo das obras e montagem, a necessidade de reformulagdes ou variantes quanto a qualidade, ao prego e ao prazo inicialmente definidos;

¢) identificagdo dos tipos de servigos a executar e dos materiais e equipamentos a incorporar a obra, bem como das suas especificagdes, de modo a
assegurar os melhores resultados para o empreendimento e a seguranga executiva na utilizagdo do objeto, para os fins a que se destina, considerados
0s riscos e os perigos identificdveis, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

d) informagdes que possibilitem o estudo e a definicdo de métodos construtivos, de instalagdes provisorias e de condi¢des organizacionais para a
obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

e) subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestdo da obra, compreendidos a sua programagao, a estratégia de suprimentos, as normas de
fiscalizag¢do e outros dados necessarios em cada caso; €



f) orgamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de servicos e fornecimentos propriamente avaliados, obrigatorio
exclusivamente para os regimes de execugao previstos nos incisos I, I, III, IV e VII do "caput" do art. 46 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

XXI - projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execu¢do completa da obra, com o detalhamento das solugdes previstas no
projeto basico, a identificagdo de servigcos, de materiais ¢ de equipamentos a serem incorporados a obra, bem como suas especificacdes técnicas, de
acordo com as normas técnicas pertinentes;

XXII - parecer financeiro: documento emitido pela unidade financeira competente ou unidade responsavel pela prestacdo de contas , integrante da
estrutura organizacional do 6rgdo ou entidade concedente que, através de documento proprio, pronunciar-se-4 quanto a aplicabilidade dos recursos
financeiros recebidos pela entidade particular ou ptblica convenente;

XXIII - parecer técnico: documento emitido pela unidade técnica responsavel pelo convénio que, por intermédio de laudos de vistoria, de
informagdes obtidas junto ao local da execug¢do, de prestagdo de contas ou do Sistema de Monitoramento de Convénios Administrativos, declare se os
objetivos pactuados foram ou ndo atingidos;

XXIV - fiscal do convénio: servidor designado, mediante portaria devidamente publicada, na qual devera constar o respectivo suplente, para efetuar o
acompanhamento, o0 monitoramento e o ateste da execucao do objeto conveniado;

XXV - autoridade competente: autoridade méaxima do 6rgao ou da entidade ou outra diretamente subordinada e formalmente designada;

XXVI - contribuicdo: transferéncia corrente ou de capital concedida em virtude de lei especifica, destinada a pessoas de direito publico ou de direito
privado sem finalidade lucrativa e sem exigéncia de contraprestacao direta em bens ou servigos;

XXVII - auxilio: transferéncia de capital derivada de lei orcamentaria que se destina a atender 6nus ou encargo assumido pelo Estado, somente
concedido a entidade sem finalidade lucrativa;

XXVIII - contrato de repasse: i nstrumento de interesse reciproco, por meio do qual a transferéncia dos recursos financeiros se processa por
intermédio de institui¢do financeira oficial;

XXIX - termo de cooperagdo: instrumento por meio do qual sao formalizados os ajustes firmados:

a) entre orgdos e entidades pertencentes a administragdo publica estadual, inclusive empresas publicas, sociedades de economia mista e fundagdes,
que ndo envolvam transferéncia de recursos financeiros ou realizagdo de despesas, a exce¢ao das transferéncias realizadas entre 6rgdos e/ou entidades
integrantes do or¢amento do Estado;

b) entre a administragdo publica estadual e entidade publica de outra esfera de governo, entidades de classe, servicos sociais autonomos e demais
Poderes e institui¢cdes de Estado que ndo envolvam transferéncia de recursos financeiros, de forma direta ou indireta; ou

¢) entre a administragdo publica estadual e pessoa juridica de direito privado com fins lucrativos, que tenham por objeto o ingresso de receitas, ou que
ndo envolvam transferéncia de recursos financeiros ou realizagdo de despesas, atuais ou futuras.

XXX - consorcio publico: pessoa juridica formada exclusivamente por entes da Federagdo, na forma da Lei n°® 11.107, de 6 de abril de 2005, e
alteracdes;

XXXI - lista de verificagdo: documento utilizado para organizar e padronizar a instru¢do dos processos administrativos atinentes a celebragcao dos
ajustes firmados pela administragdo publica estadual, bem como seus respectivos termos aditivos, disponiveis no Sistema de Informag¢des da CAGE
(SINCAGE), no endereco eletronico https://sincage.sefaz.rs.gov.br ;

XXXII - Sistema de Monitoramento de Convénios Administrativos: sistema instituido pelo Decreto n® 56.939, de 20 de margo de 2023, com a
finalidade de monitorar a execucdo dos convénios administrativos celebrados pelo Poder Executivo do Estado do Rio Grande do Sul, na condicdo de
concedente, mediante registro de dados, informagdes, documentos e fotografias;

XXXIII - Sistema de Prestagdo de Contas de Convénios Administrativos: sistema pelo qual os convenentes realizardo as prestacoes de contas dos
convénios administrativos, sendo aproveitados os dados, as informagdes, os documentos e as fotografias registados pelos convenentes no Sistema de
Monitoramento de Convénios Administrativos;

XXXIV - Plano de Sustentabilidade do Objeto: documento apresentado pelo proponente contendo as linhas de acdo que serdo adotadas a fim de
garantir o alcance da efetividade esperada e a continuidade da utilizacao do objeto, sendo obrigatério no caso de obras e servicos de engenharia, e a
critério da administracao nos outros casos;

XXXV - Cadastro de Demandas de Transferéncias Voluntarias (CDTV): cadastro que retine, em um unico repositdrio estadual, todas as demandas de
transferéncias voluntérias por meio de convénios administrativos e outros instrumentos com o Estado do Rio Grande do Sul; e

XXXVI - Portal de Convénios e Parcerias: sitio eletronico utilizado para acesso dos convenentes aos sistemas, noticias € manuais, disponivel em
WWW.convenioseparcerias.rs.gov.br.

Art. 3° A descentralizagdo da execugdo de programas de governo, projetos e atividades, por meio de convénios, somente se efetivara para
convenentes que disponham de condi¢des para consecu¢do do seu objeto e tenham atribui¢des regimentais ou estatutarias com ele relacionadas.

CAPITULO 11

DA HABILITACAO E DOS REQUISITOS PARA CELEBRACAO

Art. 4° Os 6rgaos ou entidades da administragdo publica estadual procederdo a habilitagdo prévia dos proponentes, para fins de celebracdo de
convénio, mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:

I - para os municipios:
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a) Ata de posse ou ato de designacao, documento de identidade e CPF do Prefeito (copias);

b) Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND) ou Certidao Positiva com Efeitos de
Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido (CPEND) ;

c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT,;
d) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

¢) Comprovante de previsdo e efetiva arrecada¢do de impostos de que trata o paragrafo unico, art. 11, da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de
2000, podendo ser substituido pelo Cadastro Unico de Exigéncias para Transferéncias Voluntérias - CAUC - Regularidade SIAFI, item 100;

f) Certidao TCE - Manutencao e Desenvolvimento do Ensino - MDE, relativa aos limites de aplicagdo de recursos na educagdo, previstos no art. 212
da Constitui¢ao Federal;

g) Certidao TCE - Agdes e Servigos Publicos de Satide - ASPS, relativa ao cumprimento dos limites constitucionais referentes a aplicagdo de recursos
na area de saude, nos termos do inciso III do art. 77 do Ato das Disposi¢des Constitucionais ;

h) Certidao TCE - Lei Complementar n® 101/2000, relativa ao cumprimento do disposto nos arts. 23, 33, 37, 52 e 55, § 2°, da Lei Complementar n°
101, de 4 de maio de 2000;

1) comprovante do encaminhamento das contas ao Poder Executivo da Unido (art. 51, § 1°, inciso I, da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de
2000), podendo ser substituido pelo Cadastro Unico de Exigéncias para Transferéncias Voluntarias - CAUC - Regularidade SIAFI, item 501;

j) comprovagdo de que atendeu as disposigoes do art. 51, § 1°, inciso I, da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000; e
k) comprovante de situagdo ativa no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ - Situagao Cadastral).
II - para as demais pessoas juridicas de direito publico:

a) Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND) ou Certidao Positiva com Efeitos de
Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CPEND) ;

b) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

¢) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;
d) ata ou outro documento formal de designa¢do da diretoria em exercicio; e

e) apresentagdo de exemplar dos estatutos, regulamentos ou compromissos da entidade, devidamente registrados em cartério.
III - para as entidades privadas sem fins lucrativos referidas no § 1° do art. 199 da Constitui¢ao Federal:

a) certiddo do registro e arquivamento dos atos constitutivos da entidade no Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas ou Junta Comercial do
Estado;

b) ata ou outro documento formal de designacgao da diretoria em exercicio;
c) apresentagdo de exemplar dos estatutos, regulamentos ou compromissos da entidade, devidamente registrados em cartorio;
d) certiddes de regularidade para com as Fazendas estadual e municipal;

e) Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND) ou Certidao Positiva com Efeitos de
Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CPEND) ;

f) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;
g) CNPJ (copia);
h) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT; e

i) copia do Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia Social na Area de Satide - CEBAS - SAUDE, ou de outra area, desde que comprove a
entrega dos documentos necessarios a avaliagdo do Ministério da Satde.

IV - para os consorcios publicos:

a) copia do contrato de consorcio publico;

b) ata de posse ou ato de designagdo, documento de identidade e CPF do representante legal do consoércio publico (copias);
¢) certiddes de regularidade para com as Fazendas estadual e municipal;

d) Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND) ou Certidao Positiva com Efeitos de
Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido (CPEND) ;

e) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;
f) CNPJ (copia); e

g) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

"i"'

V - para entidades integrantes do Sistema S, os mesmo documentos exigidos no inciso III, salvo o disposto na alinea

§ 1° As Certiddes emitidas pelo Tribunal de Contas do Estado, a que se referem as alineas "f", "g" e "h" do inciso I, poderdo ser substituidas, em
carater precario, por Termo de Ajustamento de Conduta (TAC) ou equivalente.

§ 2° Considera-se como referéncia, para fins de exame da validade dos documentos previstos neste artigo, a data em que tiverem sido juntados ao
processo, sendo obrigatorio o registro daquela data no corpo dos documentos.



§ 3° Eventuais certidoes vencidas devem ser atualizadas antes da solicitacao de empenho da despesa.
§ 4° Em se tratando de municipios, os documentos serdo substituidos pela Certiddo de Regularidade junto ao CHE.

§ 5° A verificagdo dos requisitos para o recebimento de transferéncias voluntarias também devera ser feita por ocasido dos aditamentos de valor, ndo
sendo necessaria nas liberagdes financeiras de recurso.

§ 6° Para fins da aplicagdao das sancdes de suspensdo de transferéncias voluntarias constantes da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000,
excetuam-se aquelas relativas a agdes de educacgao, saude e assisténcia social.

§ 7° E condigdo para a celebracao de convénios a existéncia de dotagdo orcamentdria, que devera ser evidenciada no instrumento pela respectiva nota
de empenho.

§ 8° Além do disposto no inciso I do "caput" deste artigo, ¢ requisito para o recebimento de transferéncias voluntarias decorrentes de convénios
administrativos a adesdo do municipio proponente a programas que envolvam a colaboragdo entre o Estado e entes municipais, conforme o art. 4° do
Decreto n° 56.939, de 20 de margo de 2023, cuja comprovacao se dard pela Certidao de Regularidade junto ao CHE.

§ 9° Em se tratando de consoércio, o objeto do convénio deve guardar relagdo com o objetivo para o qual foi criado, atender necessidade
intermunicipal e beneficiar diretamente, no minimo, 2 (dois) municipios integrantes, os quais devem ser especificados no plano de trabalho e no
termo de convénio.

§ 10 O atendimento das exigéncias de habilitacdo prévia para a

celebragdo de convénios com consoércios publicos aplica-se somente ao
proprio consorcio, nao se estendendo aos municipios consorciados.

CAPITULO III

DOS PROCEDIMENTOS PRELIMINARES

Secao I

Do Plano de Trabalho

Art. 5° O proponente habilitado preenchera proposta de plano de trabalho no sistema disponibilizado no Portal de Convénios e Parcerias.
§ 1° O plano de trabalho devera ser integralmente preenchido e assinado por representante legal, sob pena de ser restituido.

§ 2¢ Integrardo o plano de trabalho:

I - a especificacdo completa do bem a ser produzido ou adquirido, além das etapas, metas e objetivos a serem atingidos;

II - o cronograma de execucao fisica e de desembolso;

I T - no caso de obras ou servigos de engenharia, anteprojeto, quando for adotado o regime de contrata¢do integrada, ou o projeto bésico, para os
demais regimes de contratacao ;

IV - no caso de aquisicdo de bens ou prestagdo de servigos, termo de referéncia contendo os elementos previstos no inciso XIII do art. 2° desta
Instrucdo Normativa;

V - a justificativa contendo a caracterizagdo dos interesses reciprocos, a relagdo entre a proposta apresentada e os objetivos e as diretrizes do
programa estadual;

VI - a indicagdo do publico-alvo e dos resultados esperados;
VII - as informacdes relativas a capacidade técnica e gerencial do proponente para execugao do objeto;
VIII - o valor da contrapartida, quando aplicavel; e

IX - os indicadores que serdo utilizados para afericdo do impacto social desejado.

Art. 6° O plano de trabalho sera analisado quanto a sua viabilidade técnica, orcamentaria e financeira, bem como a sua adequacao aos objetivos do
programa e, no caso das entidades privadas sem fins lucrativos, sera avaliada sua qualificacdo técnica e capacidade operacional para gestdo do
instrumento, de acordo com critérios estabelecidos pelo 6rgao ou entidade repassadora de recursos.

§ 1° Serd comunicada ao proponente qualquer irregularidade ou imprecisdo constatadas no plano de trabalho, que devera ser sanada no prazo
estabelecido pelo concedente, que podera ser prorrogado, desde que a solicitacao seja efetuada dentro do prazo estabelecido.

§ 2° A auséncia da manifestagdo do proponente no prazo estipulado implicara desisténcia no prosseguimento do processo.

§ 3° Desde que aprovados previamente pela autoridade competente, os ajustes realizados durante a execucao do objeto integrardo o plano de trabalho.

Secao 11

Do Projeto Basico e do Termo de Referéncia



Art. 7° O anteprojeto, projeto basico ou termo de referéncia, acompanhados dos respectivos estudos técnicos preliminares, serdo apreciados pelo
concedente e, se aprovados, integrarao o plano de trabalho.

§ 1° Constatados vicios sanaveis no anteprojeto, projeto basico ou no termo de referéncia, esses serdo comunicados ao proponente, que dispora de
prazo para sana-los.

§ 2° O projeto basico, acompanhado de Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou de Registro de Responsabilidade Técnica (RRT), o termo de
referéncia ou o anteprojeto deverdo ser apresentados antes da celebragao do ajuste.

§ 3° E facultado ao concedente exigir a ART ou a RRT posteriormente, desde que antes da liberagio da primeira parcela dos recursos.

§ 4° E facultado ao concedente dispensar a apresentacdo do termo de referéncia, desde que apresentado documento especifico com informagdes
suficientes para andlise técnica e financeira da proposta.

§ 5° Para proponentes ndo sujeitos a Lei de Licitagdes, o anteprojeto, projeto basico ou termo de referéncia podera ser substituido por documento com
informacodes suficientes para analise técnica e financeira da proposta, ressalvada a necessidade de exigéncia de responsavel técnico quando aplicavel.

§ 6° A apresentacdo ao concedente do anteprojeto, do projeto basico e/ou do termo de referéncia podera ser dispensada no caso de padronizagdo
provida e estabelecida pelo Estado.

Secao 111

Dos Procedimentos para Celebracao

Art. 8° Apds a aprovagdo do plano de trabalho, o 6rgdo ou a entidade responsavel pelo repasse procederd seu registro no médulo Convénios e
Parcerias do sistema Finangas Publicas do Estado (FPE), consoante disposto no Decreto n° 53.196, de 14 de setembro de 2016.

§ 1° O fluxo de andamento do processo administrativo serd concomitante ao registro no sistema FPE, sendo condi¢do indispensavel para analise e
emissdo de parecer pelas unidades por onde o processo tramitar.

§ 2° A lista de verificagdo deve ser preenchida por ocasido da analise e emissdo de parecer, observando-se a competéncia de cada unidade técnica
responsavel, conforme distribui¢do de atribuicdes do 6rgao ou entidade, juntando-se aos autos apds assinatura dos responsaveis pelo preenchimento.

§ 3° Caso a instrucdo processual ndo esteja em conformidade com a lista de verificagdo, devera ser acompanhada da devida motivacdo nos autos.

§ 4° O atendimento da lista de verificagdo ndo excluira a possibilidade de, caso seja necessario, serem requeridas outras informagdes ou a juntada de
documentos, quando indispensavel a analise juridica ou a legalidade do procedimento.

§ 5° Tratando-se de convénio com a Unido e seus respectivos termos aditivos, o ajuste devera ser submetido a aprovacdo do Departamento de
Captacdo de Recursos da Secretaria de Planejamento, Governanca e Gestao, conforme dispde o Decreto n® 52.579, de 30 de setembro de 2015, antes
do registro do empenho no sistema FPE.

§ 6° O 6rgdo ou a entidade responsavel pelo repasse solicitard, no moédulo de Convénios e Parcerias do FPE, abertura de conta bancaria especifica no
Banco do Estado do Rio Grande do Sul (Banrisul), antes da liquidagdo da despesa no sistema FPE.

§ 7° Na impossibilidade de solicitacdo de abertura pelo sistema FPE, a conta corrente especifica deverd ter sua solicitagdo de abertura realizada pelo

proponente no Banco do Estado do Rio Grande do Sul (Banrisul) com o Codigo Espécie 04 e Codigo Extracontabil a ser definido pelo Banrisul entre
os valores 01 ou 02.

Art. 9° Atendidas as exigéncias previstas nos arts. 5° e 8°, as unidades competentes do 6rgdo ou entidade apreciardo o processo contendo plano de
trabalho aprovado e o respectivo texto da minuta de convénio, acompanhados da documentagdo técnica e administrativa especifica, referente ao
objeto do convénio a ser executado, sendo ainda juntado para instru¢iao do processo:

I - pelo concedente:

a) comprovacao, emitida pelo sistema, de que a entidade proponente nao possui registro de pendéncia ativa no CADIN/RS;

b) comprovacao do cadastramento, no sistema FPE, contendo o niimero e a data; e

¢) comprovacao da existéncia de dotacao orgamentaria e sua liberagdo mediante Solicitagdo de Recurso Orgamentario - SRO.

II - pelo proponente:

a) anteprojeto ou projeto basico, orcamentos unitario e global, quantitativos fisicos, plantas e memorial descritivo, quando o objeto do convénio
incluir obras e servigos de engenharia, termo de referéncia, no caso de aquisicdo de bens ou de servigos, e, quando for o caso, Plano de

Sustentabilidade do Objeto, conforme modelo contido no Anexo IV;

b) comprovacgdo de que a entidade participe € a legitima proprietaria do imovel a ser utilizado no objeto do convénio, quando for o caso, € que este se
encontra livre e desonerado, exceto quando se tratar de hospitais;

¢) admitem-se, por interesse publico ou social, condicionadas a garantia subjacente de uso pelo prazo minimo de vinte anos, as seguintes hipdteses
alternativas a comprovagao do exercicio pleno dos poderes inerentes a propriedade do imével, prevista na alinea "b":

1 - posse de imdvel em area desapropriada ou em desapropriagdo por Estado, por municipio, pelo Distrito Federal ou pela Unido;

2 - imovel recebido em doagdo da Unido, do Estado, do municipio ou do Distrito Federal, ja aprovada em lei, conforme o caso e se necessaria,
inclusive quando o processo de registro de titularidade do imdvel ainda se encontrar em tramite;



3 - imovel recebido em doacao de pessoa fisica ou juridica, inclusive quando o processo de registro de titularidade do imovel ainda se encontrar em
tramite, neste caso, com promessa formal de doagdo irretratavel e irrevogavel; e

4 - contrato ou compromisso irretratavel e irrevogavel de constitui¢do de direito real sobre o imével, na forma de cessdo de uso, concessdo de direito
real de uso, concessao de uso especial para fins de moradia, aforamento ou direito de superficie.

d) copia da Lei Municipal que autoriza o Poder Executivo a ceder ou doar ao Estado imével a ser utilizado no objeto do convénio;

e) declaracdo do Prefeito Municipal de que os atos para a formalizacdo do processo, referentes a celebracdo do convénio, ndo contrariam a Lei
Organica do municipio;

f) declaragdo do Prefeito Municipal de que ha previsdo orgamentaria e existéncia dos recursos proprios referentes a contrapartida minima exigivel
para complementar a execucao do objeto;

g) licenga prévia para construir, dos 6rgdos ambientais e demais esferas administrativas, caso o objeto se refira a obra;
h) declaragdo do representante legal da entidade; e

1) declaragdo do representante legal do Consércio Publico.

III - pelos demais setores ou unidades, apds atendimento da documentagao prevista nos incisos I e II deste artigo:

a) manifesta¢do do 6rgdo de assessoramento juridico;

b) delegacdo de competéncia prevista no § 1° do art. 82 da Constitui¢cdo Estadual, devidamente publicada no Diario Oficial do Estado, quando o
convénio ndo for firmado pelo Governador do Estado, excetuados os casos de delegagdo prévia constantes no Decreto 53.481, de 22 de margo de
2017, ou em legislacao especifica;

¢) termo original do convénio devidamente assinado pelos representantes legais;
d) simula publicada no Diério Oficial do Estado (DOE), que ¢ condicdo indispensavel para a eficacia do convénio; e
e) comprovacao de que o 6rgdo ou a entidade estadual deu ciéncia do termo de convénio a Assembleia Legislativa.

§ 1° A liquidagao da despesa, que sera autuada no processo de que trata o "caput" , deverd observar o cumprimento do previsto nas alineas "c" ¢ "d"
do inciso III.

§ 2° No caso de programas de governo que envolvam numero expressivo de convénios com o mesmo objeto, a delegagdo prevista na alinea "b" do
inciso IIl podera ser requerida através de processo referencial, no qual devera constar, além de toda documentacdo exigida por esta Instrugdo
Normativa para o caso utilizado como paradigma, manifestagdo expressa dos 6rgaos competentes acerca da existéncia dos demais processos, com
listagem contendo seus respectivos numeros.

Art. 10 Os convénios e respectivos termos aditivos somente poderdo ser encaminhados aos chefes dos Poderes e 6rgaos mencionados no art. 1°, para
assinatura ou delegacdo de competéncia, apds manifestacdo do 6rgao de assessoramento juridico e registro do empenho da despesa no sistema FPE,
quando aplicavel.

Paragrafo unico. Os termos aditivos de que trata o "caput" deverdo compor o processo original.

\

Art. 11 Os orcamentos de precos unitdrios e globais relativos a execug¢dao de obras ou servigos de engenharia e de arquitetura deverdo ser
expressamente aprovados, juntamente com o projeto basico, por profissional de engenharia ou de arquitetura do proponente e pela autoridade
concedente, com base em parecer fundamentado.

§ 1° A responsabilidade técnica sera do profissional de engenharia ou de arquitetura do proponente do respectivo convénio.

§ 2° O custo global das obras e dos servigos de engenharia e de arquitetura realizados com recursos do Estado devera ser obtido a partir de custos
unitarios de insumos ou de servicos do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construcdo Civil - SINAPI, em se tratando de
constru¢ao civil, ou na tabela do Sistema de Custos de Obras Rodovidrias - SICRO, no caso de obras e de servi¢os rodovidrios.

§ 3° Na impossibilidade de serem adotados os pardmetros previstos no § 2° deste artigo e a realizagdo de obras e servigos de engenharia ¢ de
arquitetura correr a conta dos recursos estaduais, o custo global devera ser obtido a partir dos sistemas de custos ja adotados e aceitos pelo Tribunal de
Contas do Estado - TCE.

Art. 12 Os convénios que se destinem a atender estado de calamidade publica ou situagdo de emergéncia, devidamente declarados e homologados,
poderdo conter clausula suspensiva, postergando a apresentacdo de documentos nao essenciais para depois da assinatura do instrumento, desde que
previamente a liberacdo da parcela unica ou primeira parcela, mediante justificativa e andlise prévia do 6rgao de assessoramento juridico.

Art. 13 A simula do convénio contera, no minimo, o nimero sequencial por exercicio, a identificacdo dos participes, inclusive interveniente, o
resumo ¢ a localidade da execugdo do objeto, o valor total, a vigéncia, a classificagdo or¢amentaria da despesa ¢ a meng¢ao da alteragdo, quando se
tratar de termo aditivo.

Paragrafo unico. A publicagdo no DOE deve ser realizada pelo modulo de Convénios e Parcerias do FPE.

Secao IV

Da Contrapartida e do Repasse



Art. 14 A contrapartida, calculada em relagdo ao total dos recursos a serem aplicados conjuntamente no objeto, deve ser efetuada por meio de
recursos proprios do convenente, ou mediante bens e servicos economicamente mensuraveis.

§ 1° A contrapartida financeira serd gerida na conta bancaria especifica do instrumento, devendo nela ser depositada pelo convenente em até 30
(trinta) dias apds o recebimento do recurso, quando se tratar de repasse estadual em parcela inica, ou no mesmo cronograma de desembolso do
Estado e proporcionalmente ao valor repassado, quando o repasse for parcelado.

§ 2° Em se tratando de municipios, a contrapartida financeira sera calculada de acordo com os percentuais e as condigdes estabelecidas na Lei de
Diretrizes Or¢amentarias do exercicio em que o convénio for assinado, devendo ser comprovada por meio de previsdo or¢amentaria.

§ 3° O valor a ser considerado como contrapartida alocada por meio de bem imdvel sera aquele que resultar da avaliacdo realizada pela Fazenda
Publica Municipal.

§ 4° As receitas oriundas dos rendimentos de aplicacdo no mercado financeiro, da conta especifica, ndo poderdo ser computadas como contrapartida
devida pelo convenente.

§ 5° A contrapartida do consorcio publico ndo podera ser inferior a 18% (dezoito por cento) do valor do repasse estadual.

§ 6° E permitida a utilizacdo dos rendimentos de aplicagio financeira para:

I - custear valores decorrentes de atualizagdes de precos, quando o valor global inicialmente pactuado se demonstrar insuficiente;
II - ampliag@o de metas e etapas, desde que justificado pelo convenente e autorizado previamente pelo concedente; e

III - reconstrugdo de obras, relacionadas ao objeto pactuado, danificadas em decorréncia de calamidade publica legalmente reconhecida por ato
governamental.

Art. 15 Nos convénios cujo repasse total do Estado for superior a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais), a transferéncia dos recursos ocorrera em
parcelas.
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§ 1° Nos casos previstos no " caput ", os desembolsos deverdo ser de igual valor, em quantidade ndo inferior a 3 (trés) parcelas, separadas por
intervalos de, no minimo, 90 (noventa) dias.

§ 2° A liberacdo da primeira parcela ocorrera apds a publicacdo da simula do convénio.

§ 3° A liberagdo da segunda parcela estara condicionada a comprovagao pelo convenente do inicio da execugao fisica do objeto, por meio do Sistema
de Monitoramento de Convénios e da Declaragdo de Inicio da Execugao Fisica, conforme Anexo 1.

§ 4° Na execuc¢do de obras e servigos de engenharia, a liberacdo da ultima parcela estard condicionada a comprovacao pelo convenente da execugao
fisica de, pelo menos, 70% (setenta por cento) do objeto, por meio do Sistema de Monitoramento de Convénios e da Declaracdo de Execucao Fisica
de 70%, conforme Anexo II.

§ 5° Em virtude da natureza do objeto, o disposto no "caput” deste artigo e paragrafos anteriores podera ser afastado mediante justificativa técnica da
autoridade competente.

Art. 16 Sdo requisitos minimos para liberacao das parcelas, a serem aferidos pelo fiscal do convénio:

I - a atualizagdo do registro de que trata o art. 2° do Decreto n°® 56.939, de 20 de marco de 2023, que instituiu o Sistema de Monitoramento de
Convénios;

II - a comprovagdo da evolugdo da execucao fisica do objeto mediante registro de dados, informagdes, documentos e, principalmente, fotografias
anexadas ao Sistema de Monitoramento de Convénios;

III - a Declaracdo de Inicio da Execucao Fisica (Anexo 1) e, quando for o caso, a Declaragdo de Execug¢do Fisica de 70% (Anexo 1I); e
IV - a comprovacao do deposito da contrapartida pactuada, conforme art. 14, § 1°.
§ 1° O concedente podera definir requisitos adicionais para liberacao das parcelas, desde que previstos no termo de convénio, em clausula especifica.

§ 2° O cumprimento dos requisitos adicionais mencionado no paragrafo anterior devera ser comprovado por meio de declaragdes incluidas no Sistema
de Monitoramento de Convénios.

CAPITULO IV

DAS VEDACOES

Art. 17 E vedada a celebragio de convénios:
I - com entidades privadas sem fins lucrativos que tenham como dirigente agente politico de Poder ou do Ministério Publico, tanto quanto dirigente
de o6rgdo ou entidade da administracdo publica, de qualquer esfera governamental, ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em

linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau;

IT - com entidades privadas sem fins lucrativos que tenham, em suas rela¢des anteriores com o Estado, incorrido em pelo menos uma das seguintes
condutas:

a) omissao no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado do objeto de convénios, contratos de repasse ou termos de parceria;



c¢) desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos transferidos;
d) causado dano ao erario estadual, ndo o tendo reparado; e
e) pratica de outros atos ilicitos na execuc¢do de convénios, contratos de repasse ou termos de parceria.

IIT - com pessoas fisicas ou pessoas juridicas de direito privado com fins lucrativos, ainda que, no caso destas ultimas, sejam parte integrante da
administracao indireta, quando se tratar de entidades que exploram atividade econdmica, como empresas publicas e sociedades de economia mista;

IV - com entidades privadas sem fins lucrativos, cujo corpo de dirigentes contenha pessoas que tiveram, nos ultimos 5 (cinco) anos, atos julgados
irregulares por decisao definitiva do Tribunal de Contas do Estado ou do Tribunal de Contas da Unido; e

V - nos casos previstos no inciso III do art. 3° e no art. 4° do Decreto n°® 56.939, de 20 de marco de 2023, que instituiu o Sistema de Monitoramento de
Convénios.

Art. 18 E vedada a inclusio nos convénios, sob pena de nulidade do ato e responsabilidade do administrador, de clausulas ou condigdes que prevejam
ou permitam:

I - alteragcdo do objeto do convénio detalhado no plano de trabalho , mediante termo aditivo;

IT - pagamento de gratificacdo, honorarios por servigos de consultoria, assisténcia técnica e assemelhados, ou qualquer forma de remuneracdo, a
servidores que pertengam aos quadros de pessoal da Administragdo Direta, Autarquias e Fundagdes da Unido, do Estado e dos municipios, bem como
de despesas a titulo de taxa de administragdo ou de geréncia ou similares;

III - utilizagdao dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo instrumento, ainda que em carater de emergéncia, ¢ a atribuicdo de
efeitos financeiros retroativos;

IV - realizagdo de despesas em data anterior a vigéncia do instrumento;
V - pagamento em data posterior a vigéncia do instrumento, salvo se a despesa tiver ocorrido durante a vigéncia do convénio;

VI - efetivagdo de despesas com multas, juros ou corregdo monetaria, inclusive referente a pagamentos ou recolhimentos fora do prazo, exceto multas
e juros decorrentes de

atraso na transferéncia de recursos pelo concedente sem culpa do convenente e desde que os prazos para pagamento e percentuais sejam compativeis
com os aplicados no mercado;

VII - aquisi¢ao de bens moveis usados; e

VIII - gerenciamento dos recursos do convénio em conta corrente que nao seja a especifica.

CAPITULOV

DA FORMALIZACAO

Secao I

Do Termo de Convénio

Art. 19 O termo de convénio, que serd formalizado no dmbito do 6rgdo ou da entidade da administragao publica estadual, contera:

I - no preambulo, o niimero sequencial emitido pelo sistema FPE e pelo CDTV, quando for o caso, com indicagao da sigla do 6rgao ou da entidade;
II - a denominacgao, o enderego ¢ o nimero do CNPJ do concedente, do convenente e, se for o caso, do interveniente;

III - o nome dos respectivos responsaveis ou daqueles que estiverem atuando por delegacdo de competéncia expressa;

IV - 0 nimero do processo que originou o convénio € a mengao expressa de subordinacgdo a esta Instrucdo Normativa, a Lei Federal n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021, a Lei Estadual de Diretrizes Or¢amentéria, a Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, e as normas especificas; e

V - em se tratando de consulta popular, o nimero do cédigo do instrumento de programagao, identificando o projeto ou a atividade.

Art. 20 O termo de convénio contera, obrigatoriamente, sem prejuizo de outras que venham a ser avengadas entre os participes, as seguintes
clausulas:

I - o objeto e seus elementos caracteristicos, com descri¢do clara, detalhada e precisa do que se pretende realizar ou obter, em consonancia com o
plano de trabalho;

II - as condicdes de liberacao de recursos financeiros, obedecendo ao disposto nos arts. 15 e 16;

III - a dotacdo orcamentaria a conta da qual correra a despesa, com especificacdo da classificacdo funcional programatica, da natureza da despesa e
do recurso;

IV - a vigéncia do convénio, que devera ser fixada de acordo com o prazo previsto para a execugao do objeto expresso no plano de trabalho , limitada
a 60 (sessenta) meses;

V - o cronograma de execu¢ao, com especificacdo das datas de inicio e de conclusdo, expresso no plano de trabalho ;



VI - a obrigatoriedade do convenente de realizar a efetiva publicacdo do instrumento convocatério de licitacao no prazo de 90 (noventa) dias, a contar
do recebimento da parcela tnica ou da primeira parcela do repasse;

VII - a destinagdo e os direitos dos participes relativamente aos bens adquiridos, produzidos, transformados ou construidos, quando da conclusdo do
objeto ou da extingdo do convénio;

VIII - a forma de contrapartida, quando esta for exigivel;

IX - a forma da prestacdo de contas dos recursos recebidos;

X - o prazo para devolu¢do dos saldos remanescentes e a apresentagdo da prestagdo de contas;
XI - a obrigatoriedade de restituicdo de recursos, nos casos previstos nesta instru¢do normativa;

XII - a obrigacdo do convenente de manter € movimentar os recursos na conta bancaria especifica do instrumento, vedada a movimentagdo dos
recursos em outras contas do convenente e o gerenciamento de outros recursos na conta bancaria especifica;

XIII - a obrigatoriedade de o convenente realizar os pagamentos mediante transferéncia da conta especifica para conta bancaria de titularidade dos
fornecedores e dos prestadores de servigos;

XIV - o livre acesso dos servidores do 6rgdo ou da entidade concedente, da CAGE e do Tribunal de Contas do Estado, aos processos, aos
documentos, as informagdes e aos locais de execugdo do objeto, referentes aos instrumentos regulamentados por esta Instru¢do Normativa;

XV - a forma de comprovagdo do cumprimento do objeto, bem como a metodologia, no caso de servigos;

XVI - a obrigatoriedade de o concedente divulgar, em seu sitio eletronico institucional, as informagdes referentes a valores devolvidos, identificando
o numero do convénio € o nome do convenente, nos casos de ndo execucao total do objeto pactuado, extingao ou rescisao do instrumento;

XVII - a responsabilidade solidaria dos entes consorciados nos instrumentos que envolvam consorcios publicos; e
XVIII - a obrigatoriedade de realizagdo de registros mensais no Sistema de Monitoramento de Convénios Administrativos, instituido pelo Decreto n°
56.939, de 20 de margo de 2023, com a finalidade de monitorar a execucao dos convénios administrativos celebrados pelo Poder Executivo do Estado

do Rio Grande do Sul, na condi¢do de concedente, mediante registro de dados, informacgdes, documentos e fotografias.

Paragrafo unico. Os termos de convénio serdo assinados, obrigatoriamente, pelos participes.

Secao 11

Da Alteracao

Art. 21 O convénio poderd ser alterado mediante proposta, devidamente formalizada e justificada, a ser apresentada ao concedente em, no minimo,
60 (sessenta) dias antes do término de sua vigéncia ou no prazo nele estipulado, vedada a alteragdo do objeto aprovado, prazo este que podera ser, em
carater excepcional, reduzido.

Art. 22 A alteracdo do instrumento podera ser efetuada por apostilamento, dispensando a celebrag@o de termo aditivo, quando versar sobre:

I - mudanga de denominagao do 6rgdo ou entidade da administragdo que figure como intermedidrio entre o Estado e o convenente, em virtude de
alteracdo de competéncia administrativa estipulada por lei;

II - cumprimento de determinacao legal;
III - remanejamento de recursos sem altera¢dao do valor global,
IV - ajustes das metas constantes no plano de trabalho, desde que ndo implique redugdo quantitativa; e

V - modificagdo de dotagao orcamentaria.

Art. 23 O prazo de vigéncia do convénio devera ser prorrogado:

I - de oficio, quando ocorrer atraso de repasse financeiro, nos termos do disposto no art. 25, inciso I, alinea "c", devendo ser registrado no sistema
FPE e dispensada a formalizagdo por termo aditivo; ou

IT - mediante acordo entre os participes, formalizado por termo aditivo devidamente autuado em processo, desde que haja manifestagao do fiscal do
convénio € que o convenente apresente:

a) os motivos detalhados que justifiquem o atraso ocorrido na execugo e o prazo de prorrogagao solicitado;
b) as agdes que ja foram realizadas para sanar os motivos apresentados como justificativa para o atraso;
c) extrato da conta corrente bancdaria especifica, quando ndo disponibilizado automaticamente;

d) descricao detalhada dos itens do plano de trabalho que ja tenham sido executados, assim como daqueles que ainda o serdo, contendo a porcentagem
da execugdo do objeto e o respectivo montante de recurso utilizado;

e) comprovante da emissao e da data de entrega da notificagdo descrita no art. 36;
f) comprovante da publicacdo do instrumento convocatério de licitagdo no prazo estabelecido, bem como de sua prorrogagado, se houver; e

g) levantamento fotografico da execucao do servico, da obra, de eventual maquinario ou de bem movel adquirido.



§ 1° Para fins de prorrogacao de oficio, o atraso a ser computado ao final da vigéncia correspondera ao periodo compreendido entre a data do
vencimento e a do efetivo pagamento.

§ 2° A apresentacdo dos itens previstos nas alineas "e", "' e "g" do inciso II serd dispensada quando ja devidamente anexados ao Sistema de
Monitoramento de Convénios.

§ 3° O vencimento das parcelas ou da parcela Uinica, a serem estabelecidas no cronograma de desembolso, devera ser fixado no ultimo dia util de cada
meés, devendo ser considerada esta a data de vencimento.

§ 4° Ocorrendo a prorrogagdo do prazo de vigéncia do convénio, o cronograma de execucao devera ser prorrogado por igual periodo.

Secao 111

Da Publicidade

Art. 24 Todas as informacdes relativas a celebragdo, a execugdo, ao acompanhamento monitoramento, a fiscalizagdo e a prestagao de contas,
inclusive aquelas referentes a movimentacao financeira dos instrumentos, serdo publicas, exceto nas hipoteses legais de sigilo fiscal e bancério e nas
situacdes classificadas como de acesso restrito, consoante o ordenamento juridico.

Paragrafo unico . As informagdes previstas no "caput" serdo disponibilizadas no Portal de Convénios e Parcerias.

CAPITULO VI

DAS OBRIGACOES

Art. 25 S3o obrigacdes essenciais dos participes nos convénios:
I - do concedente:
a) transferir os recursos financeiros para conta bancaria especifica, de acordo com o cronograma de desembolso estabelecido no termo de convénio;

b) monitorar e fiscalizar a execugdo do convénio, com a prerrogativa de orientar ¢ administrar os atos cujos desvios tenham ocasionado prejuizos aos
objetivos e metas estabelecidos;

¢) prorrogar os prazos de inicio e/ou de conclusdo do objeto do convénio, na mesma propor¢do do atraso dos repasses das transferéncias financeiras,
desde que a entidade participe ndo haja contribuido para esse atraso;

d) exigir as prestagdes de contas na forma e nos prazos fixados no instrumento;
e) emitir parecer sobre a regularidade das contas e da execu¢ao do convénio;
f) receber o objeto do convénio, quando concluido, nos termos avengados, atestando sua efetiva execucdo; e

g) no caso de inadimpléncia ou de paralisa¢do parcial ou total injustificadas, assumir o controle, inclusive dos bens e materiais, e a execucdo do
convénio, podendo transferir a responsabilidade a outro interessado, sem prejuizo das providéncias legais cabiveis.

II - do convenente:
a) executar o objeto conforme o estabelecido no termo de convénio;

b) manter ¢ movimentar os recursos financeiros recebidos em conta bancaria especifica, identificada pelo nome do convénio, em estabelecimento
bancério oficial do Estado ou, na impossibilidade, em outro banco, dando-se preferéncia aos da Unido;

c) aplicar os saldos do convénio, enquanto ndo utilizados, em fundo de investimento de renda fixa de curto prazo com aplicacdo e resgate
automaticos;

d) utilizar os rendimentos da aplicagdo financeira referida na alinea anterior exclusivamente no objeto do convénio, devendo, obrigatoriamente,
destaca-los no relatério e demonstrativos da prestacao de contas;

) contribuir com a contrapartida pactuada e, no caso de contrapartida financeira, depositd-la conforme os critérios previstos no art. 14, §1°;

f) realizar pesquisa de precos no mercado, através da coleta de prego entre, no minimo, trés fornecedores do mesmo ramo de atividade, comprovadas
por orcamentos, para as compras ou servigos necessarios a execu¢do do convénio, quando a entidade participe ndo estiver sujeita as disposi¢des da
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

g) manter registros contabeis individualizados das receitas e das despesas do convénio, de acordo com as Normas Brasileiras de Contabilidade;

h) incluir as receitas e as despesas do convénio no respectivo orcamento, quando a entidade participe estiver sujeita as disposi¢cdes da Lei Federal n°

4.320, de 17 de margo de 1964;
1) devolver o saldo do convénio e dos rendimentos das aplicagdes financeiras, por ocasido da prestagcdo de contas ou da extingdo do convénio, que nao
tiver sido aplicado no objeto ou cuja regularidade de sua aplicacdo ndo restar comprovada, observada a proporcionalidade entre a contrapartida

pactuada e o valor repassado pelo concedente;

j) devolver os valores transferidos, na forma do disposto no art. 42 desta Instrucdo Normativa, no caso de extingdo antecipada do convénio;



k) acompanhar e fiscalizar, por meio de fiscal formalmente designado, os contratos com terceiros para a execucao dos objetivos do convénio,
responsabilizando-se pelos recebimentos provisorios e definitivos, relativos a obras e/ou servicos de engenharia;

1) atestar o recebimento dos materiais adquiridos ou da prestagdo de servigos;

m) designar responsavel técnico e providenciar a Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) relativa as obras ou aos servigos de engenharia, ou
Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) para projetos, obras ou servigos técnicos de arquitetura e urbanismo;

n) prestar contas dos recursos recebidos, obedecidas as disposi¢des desta instru¢do normativa;

0) apresentar, por meio do Sistema de Monitoramento de Convénios, as seguintes declaracdes:

1 - Declaragao de Conclusdo da Execugao Fisica (Anexo III);

2 - Declaragao de Inicio da Execucao Fisica (Anexo I) quando o repasse for efetuado em parcelas; e

3 - Declaragdo de Execugao Fisica - 70% (Anexo II), quando o repasse for efetuado em parcelas e se tratar de obras e servigos de engenharia.

p) responsabilizar-se pelos encargos fiscais, comerciais, trabalhistas e previdencidrios, ou outros de qualquer natureza, resultantes da execu¢do do
convénio;

q) comunicar, tempestivamente, os fatos que poderdo ou estdo a afetar a execu¢ao normal do convénio para permitir a adogdo de providéncias
imediatas pelo 6rgdo ou pela entidade estadual;

r) comprometer-se a concluir o objeto conveniado, se os recursos previstos no convénio forem insuficientes para a sua conclusdo, sob pena de
ressarcimento do prejuizo causado aos cofres publicos;

s) disponibilizar, por meio da internet, em local de facil visibilidade, consulta ao extrato do convénio ou outro instrumento utilizado, contendo, pelo
menos, objeto, finalidade, valores e datas de liberacdo e detalhamento da aplicagdo dos recursos, bem como as contratagdes realizadas para a

execucao do objeto pactuado;

t) identificar, em local visivel aos usuarios, com o nome ¢ o niumero do respectivo convénio administrativo, os equipamentos adquiridos, e, em se
tratando de veiculos e imoveis, a identificacdo dar-se-a conforme o padrao estabelecido pelo Estado;

u) publicar o instrumento convocatério de licitagdo no prazo de 90 (noventa) dias, a contar do recebimento da primeira parcela do repasse ou da
parcela unica; e

V) registrar, mensalmente, no Sistema de Monitoramento de Convénios Administrativos, as informagdes referentes a execugdo dos convénios, até o
dia 15 (quinze) de cada més, tendo como data base o periodo relativo ao més anterior.

III - do interveniente e da unidade executora: cumprir fielmente as disposi¢des do convénio que lhes forem atribuidas.

Art. 26 A modalidade pregdao devera ser adotada sempre que o objeto possuir padroes de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril 2021, e do regulamento
previsto no Decreto n® 57.037, de 22 de maio de 2023.

Paragrafo unico. Na hipotese de o municipio ja possuir uma Ata de Registro de Precos vigente, podera utilizé-la para aquisicdo de que trata o
"caput" .

Art. 27 Na hipdtese de inexisténcia de execucdo financeira apds 180 (cento e oitenta) dias da liberacdo da primeira parcela ou da parcela unica, sem
justificativa, tal fato ensejaré a extingdo antecipada do convénio.

Paragrafo unico. A execucdo financeira mencionada no "caput" sera comprovada:
I - nos casos de aquisi¢ao de bens, pela realizacao da despesa, verificada pela quantidade parcial entregue e atestada; e

II - nos casos de realizacdo de servigos e obras, pela realizacdo parcial com a medicao correspondente atestada.

CAPITULO VII

DO CONTROLE

Secao I

Do Monitoramento e da Fiscalizaciao

Art. 28 A execug¢do serd monitorada e fiscalizada de forma a garantir a regularidade dos atos praticados e a plena e tempestiva execugdo do objeto,
respondendo o convenente pelos danos causados a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execu¢do do convénio.

Art. 29 O concedente devera prover as condigdes necessarias a realizagdo das atividades de fiscalizagdao do objeto pactuado.

Art. 30 O dirigente maximo do 6rgdo devera, por meio de portaria e previamente a celebracdo, designar fiscal do convénio e respectivo suplente,
priorizando escolher aqueles que preencham os seguintes requisitos:



I - sejam servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes do Estado;

II - possuam formagdo, qualificacdo e/ou experiéncia que lhes permita exercer as atribui¢des previstas nesta instru¢do normativa; e

III - estejam lotados proximo ao local de execug@o do objeto, tendo em vista a necessidade de fiscalizagdo in loco de que trata o art. 35.
§ 1° O fiscal do convénio devera:

I - nos casos previstos no art. 35, realizar visita ao local da execug¢do do objeto e anexar o respetivo relatério ao Sistema de Monitoramento de
Convénios;

II - atestar a efetiva execu¢do do objeto conveniado;

III - registrar, no Sistema de Monitoramento de Convénios, os atos de monitoramento do convénio e as ocorréncias relacionadas a consecucao do
objeto, assim como as medidas adotadas para regularizagdao de eventuais falhas;

IV - emitir manifestacdo conclusiva sobre a atualizagdo ou ndo do registro, no Sistema de Monitoramento de Convénios, do convénio sob sua
responsabilidade, por ocasido da tramitacdo processual atinente a solicitagdo de prorrogacdo de prazo de vigéncia;

V - emitir manifestagdo prévia e conclusiva sobre o cumprimento dos requisitos para liberacdo da parcela subsequente, nos termos do art. 16 desta
Instrucdo Normativa; e

VI - monitorar a execuc¢do do objeto por meio do Sistema de Monitoramento de Convénios, instituido pelo Decreto n® 56.939, de 20 de margo de
2023.

§ 2° Havendo incompatibilizacdo de fiscal e suplente durante a vigéncia do convénio, devera ser providenciada designag¢ao de substituto, registrando-
se a alteracdo no sistema FPE, por meio de apostila, no prazo de até 10 (dez) dias.

§ 3° Devera ser registrada a ciéncia do servidor quanto a sua designacdo como fiscal ou suplente.

Art. 31 No monitoramento e na fiscalizagdo do objeto serdo verificados:

I - a compatibilidade entre a execugdo do objeto e o que foi estabelecido no plano de trabalho; e

II - o cumprimento dos requisitos para liberacao de parcela, nos termos dos arts. 15 e 16 desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo tnico. No caso de atraso no cronograma, inexecugdo parcial ou total do estabelecido no plano de trabalho , o fiscal do convénio dara

ciéncia ao ordenador, que notificard o convenente das ocorréncias relacionadas a eventual inexecu¢do do objeto conveniado, determinando o que for
necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

Art. 32 O concedente comunicard ao convenente quaisquer irregularidades decorrentes do uso dos recursos ou outras pendéncias de ordem técnica, e
suspenderd a liberacdo dos recursos, fixando prazo de até 30 (trinta) dias para saneamento ou apresentacdo de informagdes e esclarecimentos,
podendo ser prorrogado, desde que nao ultrapasse 90 (noventa) dias.

§ 1° A suspensao de liberacao dos recursos, disposta no "caput" , decorrerd, principalmente, das seguintes situacoes:

I - quando ndo houver comprovagdo da aplicacdo das parcelas anteriormente recebidas, inclusive mediante fiscalizag@o in loco a ser realizada pelo
concedente e/ou pela CAGE;

II - quando verificado desvio de finalidade na aplicagao dos recursos, atrasos ndo justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas,
praticas atentatorias aos principios fundamentais de Administracdo Publica nas contratagdes e demais atos praticados na execug¢do do objeto;

III - quando o convenente executor deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas pela concedente e/ou pela CAGE; e
IV - quando caracterizada a ausé€ncia de atualizacdo do registro de que trata o art. 2° do Decreto n® 56.939, de 20 de margo de 2023.
§ 2° Recebidos os esclarecimentos e as informacdes solicitados, o concedente apreciara e decidira quanto a aceitagao das justificativas apresentadas.

§ 3° Caso ndo haja a regularizacdo da pendéncia, o concedente realizard a apura¢do do dano e comunicara o fato ao convenente para que o valor seja
ressarcido.

§ 4° O ndo atendimento das medidas saneadoras previstas no § 3° podera ensejar a instauragdo de Tomada de Contas Especial.

§ 5° Nao havera ressarcimento ao convenente por pagamentos realizados a propria custa decorrente da suspensdo da liberagao de recursos a que se
refere o "caput" .

Art. 33 O concedente, no exercicio das atividades de fiscaliza¢ao do convénio, podera:
I - valer-se do apoio técnico de terceiros; e

II - delegar atribui¢do para outros 6rgaos ou entidades da administragdo publica estadual que se situem proximos ao local de execucao do objeto.

Art. 34 O concedente, no exercicio das atividades de monitoramento do convénio, poderd reorientar agoes ¢ decidir quanto a aceitacdo de
justificativas sobre impropriedades identificadas na execugao do objeto.

Art. 35 O fiscal de convénio de obras e/ou servigos de engenharia cujo valor de repasse estadual seja igual ou superior a R$ 1.000.000,00 (um milhao
de reais) devera realizar visita in loco por ocasido da execugdo de 100% (cem por cento) do objeto.



Secao 11

Do Controle Social e Institucional

Art. 36 Quando ocorrer a liberacao da primeira parcela ou do repasse unico dos recursos financeiros, o convenente notificard o respectivo conselho
local ou a instancia de controle social da area vinculada ao programa de governo que originou a transferéncia, quando houver, e a Camara Municipal,
para fins de acompanhamento, fiscalizac¢do e avaliagdo das a¢des pactuadas.

Paragrafo unico. A notificagdo descrita no "caput" deve ser realizada no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias apos o recebimento do recurso, e
deve ser acompanhada, impreterivelmente, de copia do plano de trabalho assinado.

CAPITULO VIII

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 37 O 6nus de comprovar a regularidade da aplicag@o dos recursos publicos compete ao convenente, por meio de documentagdo comprobatéria de
que os gastos foram efetuados de acordo com os objetivos pactuados.

§ 1° A prestacdo de contas serd realizada no Sistema de Prestagdo de Contas, por meio do Portal de Convénios e Parcerias.
§ 2° A prestacdo de contas inicia-se concomitantemente a liberagdo da primeira parcela ou da parcela tnica do repasse estadual.

§ 3° A inser¢do dos documentos comprobatorios da despesa no Sistema de Prestagdo de Contas deverd ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do pagamento.

Art. 38 O participe que receber recursos transferidos por 6rgao ou por entidade da administracao publica estadual estd obrigado a prestar contas do
valor recebido, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados:

I - do prazo final para conclusdo do objeto; ou
II - da formalizacao da extingdo do convénio, se esta ocorrer antes do prazo previsto no termo.
§ 1° O prazo estabelecido no "caput" nao se aplica nos casos em que norma especifica estipular em contrario.

§ 2° Findo o prazo a que se refere este artigo sem haver a prestacdo de contas, o dirigente méximo do 6rgdo ou da entidade da administracao publica
estadual exigird, sob pena da responsabilidade solidaria, a imediata apresentagdo dos documentos comprobatorios da execugdo do convénio ou a
devolugdo dos valores transferidos, devidamente atualizados, sem prejuizo das disposigdes do art. 51.

§ 3° Constatando-se, mediante avaliagdo técnica, ser viavel e conveniente ao interesse publico o aproveitamento de objeto parcialmente executado, a
devolugao dos valores sera proporcional.

Art. 39 A prestacao de contas, realizada no Sistema de Prestagdo de Contas de Convénios Administrativos, contera, além dos dados solicitados no
proprio Sistema, no minimo, os seguintes documentos e informagdes:

I - oficio de encaminhamento, dirigido a autoridade competente, em que constem os dados identificadores do convénio e o numero do processo
referido no art. 5%

IT - Termo de Compatibilidade Fisico-Financeira, quando se tratar de obra ndo concluida, que demonstre a situacdo fisica da obra em relagdo aos
recursos repassados, inclusive a contrapartida do executor e/ou do convenente;

III - nimero, data e valor do documento fiscal, nimero ¢ modalidade da licitacdo, nome ¢ CNPJ ou CPF do contratado, numero, data e valor da
Transferéncia Eletronica;

IV - relagdo dos bens adquiridos, produzidos ou construidos a conta do convénio, indicando o seu destino final, quando estabelecido no convénio;

V - extrato da conta bancéria especifica, desde o recebimento do primeiro deposito até o ultimo pagamento € a movimentacao dos rendimentos
auferidos da aplicacdo financeira;

VI - demonstrativo do resultado das aplica¢des financeiras adicionado aos recursos iniciais com os respectivos documentos comprobatorios;
VII - comprovantes de recolhimento dos saldos ndo utilizados, inclusive rendimentos financeiros, a conta do recurso estadual do convénio;

VIII - declaracao de que os bens adquiridos estdo instalados € em funcionamento ou, quando se tratar de obra, termo de conclusao da obra ou de
recebimento definitivo;

IX - certiddes de quitacdo dos encargos incidentes sobre a obra, na forma da legislacdo em vigor e o documento habil expedido pelo Poder Publico
Municipal em relagdo a liberagdo da obra para uso e utilizagdo, em observancia aos fins autorizados, quando for o caso;

X - parecer do Orgdo de Controle Interno Municipal quanto a correta e regular aplicagio dos recursos objeto do convénio, quando se tratar de
municipios e, no caso de entidade privada, parecer contabil que devera ser emitido por profissional habilitado, declarando que os recursos foram
utilizados de acordo com as despesas previstas no plano de trabalho;

XI - copia da portaria de designagdo do fiscal do convénio e do respectivo suplente, em se tratando de pessoa juridica de direito publico, salvo se ja
tiver sido fornecida pelo convenente por meio do Sistema de Monitoramento de Convénio;



XII - quando se tratar de contrapartida alocada mediante bem imovel, documento fiscal que comprove a avaliagdo realizada pela Fazenda Publica
Municipal, salvo se ja tiver sido fornecido pelo convenente por meio do Sistema de Monitoramento de Convénio;

XIII - copias dos documentos fiscais comprobatorios das despesas realizadas;

X1V - fotografias dos bens adquiridos, produzidos ou construidos a conta do convénio, salvo se ja tiverem sido fornecidas pelo convenente por meio
do Sistema de Monitoramento de Convénio; e

XV -no caso de realizag¢do de curso, treinamento ou instrucado, relagdo contendo as seguintes informagoes:

a) nome do evento, local onde foi realizado, data ou periodo de realizacdo, nome do docente, treinador ou instrutor, e carga horaria executada;
b) nome completo, nimero do CPF e do telefone, e-mail e assinatura dos participantes;

c) listas de presenca assinadas em cada etapa do evento;

d) copia dos certificados de conclusdo do curso, treinamento ou instruc¢ao; e

e) fotografias do evento, salvo se ja tiverem sido fornecidas pelo convenente por meio do Sistema de Monitoramento de Convénio.

§ 1° Os documentos comprobatérios das despesas realizadas serdo emitidos em nome da entidade participe, com identificagdo do numero do
convénio, e serdo mantidos em arquivo proprio, juntamente com os extratos bancarios, na sua sede, a disposi¢ao dos 6rgaos de controle interno e
externo do Estado, pelo periodo de 5 (cinco) anos, contados da publicacdo da decisdo referente ao julgamento das contas dos administradores
responsaveis dos 0rgaos ou entidades concedentes.

§ 2° Os municipios, assim como as demais pessoas juridicas regidas pela Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964, deverao guardar, junto com as
notas fiscais ou documentos relativos as despesas, as notas de empenho e de liquidagao por eles emitidos.

§ 3° Os originais dos documentos fiscais comprobatorios que derem origem as copias referidas no inciso XIII do "caput" deste artigo devem ser
emitidos em nome do convenente, com identificacdo do nimero FPE (niimero/ano) no campo Informag¢des Complementares.

§ 4° Estardo sujeitas a glosa as despesas cujos documentos fiscais nao atenderem ao disposto no § 3° deste artigo.

Art. 40 Por ocasido do recebimento da prestacdo de contas, verificar-se-4 se estdo presentes todos os documentos, devendo o convenente ser
notificado se a documentagao estiver incompleta.

§ 1° O recebimento dos documentos nao implica regularidade da prestacdo de contas, servindo apenas como fundamento para nao inscri¢do imediata
no CADIN/RS.

§ 2° A andlise da prestacdo de contas deverd ocorrer no prazo de 6 (seis) meses, contados a partir do seu recebimento, devendo constar manifestagao
conclusiva, emitida pela autoridade competente, acerca da:

I - aprovacao;

II - aprovagdo com ressalvas, quando evidenciada impropriedade ou outra falta de natureza formal de que nao resulte dano ao erario; ou
III - rejeigdo.

§ 3° A hipotese de que trata o inciso III do paragrafo anterior ocorrerd, quando comprovado dano ao erario, nos seguintes casos:

I - omissdo no dever de prestar contas;

II - pratica de atos ilicitos na gestdo do convénio; ou

III - desvio de finalidade na aplicag@o dos recursos publicos para o cumprimento do objeto.

§ 4° Nos casos de rejeicdo da prestacdo de contas em que o valor do dano ao erario seja inferior ao minimo estabelecido pelo Tribunal de Contas do
Estado para instauragdo de tomada de contas especial, o concedente podera, mediante justificativa e registro do inadimplemento no CADIN/RS,
aprovar a prestagao de contas com ressalva.

§ 5° O descumprimento do prazo estabelecido no § 2° implicara a correspondente responsabilizacao.

Art. 41 Apos o recebimento da prestacao de contas, o fiscal do convénio atestara a efetiva execucao fisica do objeto, podendo valer-se do contido no
Sistema de Monitoramento de Convénios.

§ 1° A unidade de finangas ou o setor responsavel pelo exame da prestacdo de contas pronunciar-se-4, através da emissdo de parecer financeiro,
quanto a correta e regular aplicagcdo dos recursos no objeto conveniado.

§ 2° O setor ou unidade técnica responsavel pelo programa, projeto ou atividade emitira parecer técnico ou laudo de vistoria quanto ao atingimento
dos objetivos do convénio.

§ 3° Apos a emissdo dos pareceres previstos no § 1° e no § 2° a autoridade competente manifestar-se-a4 conclusivamente sobre a prestagdo de contas
no prazo previsto no § 2° do art. 40.

§ 4° O exame e o parecer das prestagdes de contas deverdo levar em consideracdo, essencialmente, a execugdo do objeto do convénio na forma
pactuada entre os participes.

§ 5° Havendo necessidade de diligenciamento ao convenente para a juntada de documentos ou de informagdes complementares, ¢ obrigatoria a
fixacdo de prazo, ndo superior a 30 (trinta) dias, para atendimento da diligéncia, podendo ser prorrogado uma tnica vez.

§ 6° As prestacdes de contas deverdo ser mantidas no Sistema de Prestacdo de Contas do Estado, a disposicao dos controles interno e externo, pelo
periodo de 5 (cinco) anos, contados da publicagcdo da decisao referente ao julgamento das contas dos administradores responsaveis pelo convénio.



CAPITULO IX

DA EXTINCAO ANTECIPADA

Art. 42 S3ao motivos para a extin¢ao antecipada do convénio, por iniciativa do 6rgao ou da entidade da administra¢ao publica estadual:

I - a ndo execugdo do objeto do convénio, a que o convenente tenha dado causa;

II - a aplicagdo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no convénio;

III - a demora injustificada da entidade participe na execug@o do objeto;

IV - a auséncia de prestagao de contas no prazo fixado;

V - a ndo-aplicagdo, pelo convenente, da contrapartida pactuada; e

VI - o descumprimento de obrigagdes e clausulas pactuadas que acarretem prejuizos ao erario.

§ 1° A extingdo antecipada do convénio pelos motivos mencionados no "caput" , assim como pelo previsto no art. 27, implica devolugdo dos recursos
recebidos pelo convenente, atualizados monetariamente de acordo com a taxa referencial do Sistema Especial de Liquidacao e de Custodia (SELIC)
para titulos federais, acumulada mensalmente, até o més anterior ao do pagamento, € 1% (um por cento) no més do pagamento, sem prejuizo das

acOes legalmente cabiveis.

§ 2° A atualizagdo dos recursos de que trata o § 1° sera calculada proporcionalmente a quantidade de dias compreendida entre a data da cientificagao
do convenente e a data da efetiva devolucao, mediante crédito ao Estado, do montante devido pelo convenente.

§ 3° E facultado aos participes retirar-se do convénio a qualquer tempo, o que implicara a sua extingdo antecipada, devendo ocorrer a devolucao dos
recursos nao utilizados e dos rendimentos oriundos de aplica¢des financeiras no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

§ 4° A extingdo do convénio, seja qual for o motivo, ndo exime os seus participes das responsabilidades e obrigagdes originadas durante o periodo em
que estiveram conveniados, bem como de auferir as vantagens do tempo em que participaram voluntariamente do ajuste.

§ 5° Nas hipoteses de caso fortuito ou for¢a maior, devidamente comprovadas, poderd ocorrer a extingdo antecipada do convénio seguida da
devolucao dos saldos remanescentes.

§ 6° As razdes que fundamentam as hipdteses de extingdo antecipada previstas neste artigo devem ser formalizadas no processo administrativo
referente ao convénio.

CAPITULO X

DOS TERMOS DE COOPERACAO

Art. 43 Os termos de cooperagdo deverdo ser cadastrados no Médulo de Convénios e Parcerias do FPE contendo, no minimo:
I - plano de trabalho simplificado;

II - identificacdo das partes envolvidas;

III - descri¢ao do objeto;

IV - justificativa;

V - datas da vigéncia inicial e final;

VI - datas da delegacao de competéncia e de sua publicagio;

VII - nome e identificagdo dos responsaveis;

VIII - datas da assinatura e da publicagdo da simula; e

IX - numero do processo.

Paragrafo tnico. A exigéncia de delegacdo de competéncia prevista no inciso VI ndo se aplica aos ajustes em que os participes forem,
exclusivamente, 6rgaos da Administra¢ao Direta, devendo, nos demais casos, obedecer ao disposto no art. 9°, inciso III, alinea "b".

Art. 44 Para celebragdo dos termos de cooperagdo, serdo exigidas apenas a comprovacdo da legitimidade da representacdo legal do participe, a
regularidade do CNPJ e a apresentagdo do plano de trabalho, dispensada a documentagao prevista no art. 4°.

Art. 45 Sempre que houver mais de um possivel interessado na execuc¢do do objeto, os termos de cooperagdo a serem firmados com pessoa juridica
de direito privado com fins lucrativos, ressalvados os que tenham por objeto o ingresso de receitas, devem ser precedidos de chamamento publico,
efetuado de forma simplificada, mediante a publicacao de edital contendo, no minimo:

I - justificativa, objeto do ajuste e descri¢ao das obrigacoes de cada participe;

II - minuta do instrumento a ser celebrado; e



III - datas, prazos, condi¢des, local e forma para a apresentagao de propostas pelos interessados.

Art. 46 Os termos de cooperagdo terdo vigéncia minima de 5 (cinco) anos, podendo ser firmados por tempo inferior desde que devidamente
justificado.

Art. 47 Os instrumentos que versem sobre termos de cooperagdo, exceto os aditivos de prorrogagdo de prazo, somente poderdo ser encaminhados aos
chefes dos Poderes e Orgdos mencionados no art. 1°, para assinatura ou delegacdo de competéncia, apos manifestacdo do 6rgdo de assessoramento
juridico.

Art. 48 A avaliacdo do termo de cooperacdo sera formalizada anualmente por meio de relatorio elaborado pelo fiscal, a ser anexado no respectivo
processo administrativo.

CAPITULO XI

DO REPASSE DE RECURSOS AO ESTADO

Art. 49 Nas celebracdes de instrumentos de repasse federal cujos recursos sejam oriundos de dotagdes consignadas no or¢gamento da Unido, em que o
orgao ou entidade da administracao publica estadual seja convenente ou interveniente, serdo respeitadas as normas da legislagdo especifica e, no caso
de organismo internacional, serd cumprido o acordo entre as partes.

Art. 50 Em se tratando de instrumentos de repasse federais em que o Estado seja recebedor de recursos devem ser observadas as seguintes regras:

I - a designacdo do fiscal e de seu suplente sera efetuada por meio de portaria do titular do 6rgdo ou entidade da administracao publica estadual,
devidamente publicada, sem a qual ndo podera haver o inicio da execugdo do instrumento;

II - ¢ obrigatoria a atualizagdo do fiscal, se houver alteracao;

III - todas as alteragdes deverao ser registradas no modulo Convénios e Parcerias do FPE no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da publicacio
no Diario Oficial da Unido;

IV - ocorrendo a prorrogacdo do prazo de vigéncia, o cronograma de execu¢do de metas e etapas deverd ser alterado de acordo com o prazo
prorrogado;

V - o relatorio de prestagdo de contas parcial ou total que o 6rgdo ou entidade da administragdo publica estadual apresentar a Unido, contendo a
execugao fisico-financeira, inclusive do valor da contrapartida, devera ser inserido no mdédulo Convénios e Parcerias do FPE, na aba documentos, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias ap6s a inser¢ao no sistema federal;

VI - nos instrumentos que operam por Ordem Bancaria de Transferéncia Voluntaria (OBTV) os registros de ingresso de receita e de execugdo de
despesa, compreendendo o ultimo dos pagamentos efetuados a fornecedores, deverdo evidenciar os dados dos extratos bancarios da conta corrente
contidos na execucado do instrumento - na plataforma federal de gestao de convénios;

VII - todos os orgdos e entidades deverdo efetuar, no prazo de 60 (sessenta) dias, os registros de alteragdes de vigéncia, valor, metas e etapas,
realizados por termo aditivo ou ndo; e

VIII - todos os recebimentos de recursos federais, assim como os depositos de contrapartidas, deverao ser registrados no FPE dentro do més de
competéncia, inclusive quando o instrumento celebrado com a Unido operar por Ordem Bancaria de Transferéncias Voluntarias - OBTV.

Paragrafo unico. A falta dos registros previstos nos incisos VII e VIII implicard, respectivamente, a impossibilidade de registro da execucdo dos
convénios no médulo Convénios e Parcerias do FPE e de solicitagdo de recurso or¢amentario (SRO).

CAPITULO XII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 51 O dirigente maximo do 6rgao ou entidade da administragdo publica estadual providenciaré a instauragdo de Tomada de Contas Especial, na
forma da legislacdo vigente, quando, em decorréncia da execucao do convénio, resultarem prejuizos ao erario, ainda que por omissdo do participe
conveniado, bem como pela auséncia injustificada de prestacdo de contas, ou aplicagdo dos recursos transferidos em desacordo com o objeto do
convénio.

Art. 52 E obrigatoria a celebracdo de convénios para efetuar transferéncia voluntaria de recursos, salvo se lei especifica disciplinar a execucao de
programas em parceria do Governo Estadual com os municipios ou outras entidades e dispuser sobre critérios de habilitacdo, execugdo, forma de
transferéncia, aplicacdo e prestacdo de contas.

Art. 53 As propostas de acordo, ajuste, pacto ou de qualquer outro tipo de convengao, que detenham as caracteristicas de que trata o inciso II do art.
2°, observado o disposto no art. 52, devem ser formalizadas unica e exclusivamente mediante convénio.



Art. 54 A administragdao publica estadual devera utilizar os modelos padronizados de termo de convénio, de termo de cooperagao e de termo aditivo
disponibilizados no SINCAGE, no Portal de Convénios e Parcerias RS e no sitio eletronico da Procuradoria-Geral do Estado.

§ 1° Tendo em vista a especificidade de programas cujos convénios exijam observancia de parametros de natureza técnica, assegura-se a referida area
a possibilidade de proceder alteragdes pertinentes.

§ 2° As alteragdes referidas no paragrafo anterior deverao ser justificadas em documento préprio e destacadas na minuta padronizada.
§ 3° Os modelos a que se refere o "caput" deste artigo serdo elaborados

conjuntamente pela Contadoria e Auditoria-Geral do Estado e pela
Procuradoria-Geral do Estado.

Art. 55 Quando se tratar de convénio com entidade estrangeira ou organizagao internacional, devera ser feita prévia consulta a Unido, por intermédio
do Ministério das Rela¢des Exteriores, conforme dispde o art. 21 da Constituicdo Federal.

Art. 56 Na hipotese do artigo anterior, o expediente devera ser instruido com a comprovagao:
I - da existéncia da entidade ou da organizac¢ao no plano juridico;
II - dos poderes de seus representantes; e

I1I - da autorizagdo do exercicio, no Territorio Nacional, da atividade que constitui seu objeto.

Art. 57 Nos acordos celebrados com entidade estrangeira ou com organizagdo internacional em que o Estado for concedente, a prestacdo de contas
sera efetuada na forma prevista no proprio instrumento, que devera seguir, preferencialmente, os regramentos desta Instru¢do Normativa.

Paragrafo unico . Quando constatada a impossibilidade de atendimento de algum requisito desta Instru¢do Normativa, o gestor deve manifestar-se
no processo administrativo, indicando a fundamentagao e as medidas para mitigacao de riscos.

Art. 58 Aplicam-se aos convénios oriundos de consulta popular e de emenda parlamentar as regras constantes desta Instru¢do Normativa.

Art. 59 Os contratos de repasse ficam sujeitos as normas previstas nesta Instru¢do Normativa, no que couber.

Art. 60 Nas prestacdes de contas dos convénios ndo incluidos no Sistema de Monitoramento de Convénios, poderdo ser exigidos documentos
adicionais aos previstos no art. 39 desta Instrucao Normativa.

Art. 61 Os editais de selecdo e/ou chamamentos publicos, realizados para transferéncias de recursos, devem observar esta Instrucdo Normativa,
especialmente o disposto nos arts. 15 e 16.

Art. 62 A CAGE adotara critérios de risco, relevancia, materialidade, criticidade e oportunidade para escolha dos instrumentos passiveis de controle,
estabelecendo o momento e os parametros de analise, bem como os procedimentos a serem adotados.

Paragrafo unico . A dispensa de andlise prévia pela CAGE ndo desobriga os responsaveis quanto a correta instru¢do do processo e registros no FPE e
ndo exclui a possibilidade de auditorias posteriores no objeto.

Art. 63 Enquanto ndo disponibilizado o Sistema de Prestacdo de Contas do Estado, a documentagao relativa a prestagdo de contas deve continuar a
ser entregue diretamente a Secretaria responsavel pelo convénio.

Art. 64 Os instrumentos existentes na data da entrada em vigor desta Instru¢do Normativa permanecerdo regidos pelas disposi¢des previstas em seu
termo, sem prejuizo da aplicag@o subsidiaria do novo regramento naquilo em que for cabivel, desde que em beneficio do alcance do objeto.

Art. 65 Os sistemas que vierem a ser criados para registro de atos e procedimentos relativos a celebragdo, execugdo, acompanhamento e prestagao de
contas de convénios poderdo abranger instrumentos celebrados anteriormente a sua implantacdo, desde que haja viabilidade técnica e conforme
critérios estabelecidos no sistema.

Art. 66 A Contadoria e Auditoria-Geral do Estado podera expedir normas complementares ou disponibilizar informagdes adicionais para a execucao
desta Instru¢ao Normativa e para dirimir casos omissos.

Art. 67 Revoga-se a Instru¢gdo Normativa CAGE n° 6, de 27 de dezembro de 2016.



Art. 68 Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data da sua publicagdo.

Carlos Geminiano da Rocha Rodrigues,

Contador e Auditor-Geral do Estado.

ANEXO 1

DECLARACAO DE INiCIO DA EXECUCAO FiSICA DO OBJETO
(IN CAGE n° 4/2024, art. 15, § 3° e art. 25, 11, o)

Na qualidade de Prefeito Municipal de ...........c..ccooeeeiiiiiiiennnnnne. declaro, para fins de prova para liberagdo da segunda parcela do convénio
administrativo FPE n°...../....,, que a execucdo fisica do objeto foi efetivamente iniciada.

Assinatura
Nome

Data

DECLARACAO DE INiCIO DA EXECUCAO FiSICA DO OBJETO

(IN CAGE n° 4/2024, art. 15, § 3° e art. 25, 11, o)

Na qualidade de Representante Legal do Consorcio Piblico ...............c.cocooniinnnnn. declaro, para fins de prova para liberacdo da segunda
parcela do convénio administrativo FPE n°...../....,, que a execugdo fisica do objeto foi efetivamente iniciada.

Assinatura
Nome

Data

DECLARACAO DE INiCIO DA EXECUCAO FiSICA DO OBJETO

(IN CAGE n° 4/2024, art. 15, § 3° e art. 25, 11, o)

Na qualidade de Representante Legal da Entidade ....................cccooevveiennnnnnnn. declaro, para fins de prova para liberagao da segunda parcela do
convénio administrativo FPE n°...../....,, que a execugao fisica do objeto foi efetivamente iniciada.

Assinatura
Nome

Data

ANEXO IT

DECLARACAO DE EXECUCAO FiSICA DE 70% - OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
(IN CAGE n° 4/2024, art. 15, § 4° e art. 25, 11, o)

Na qualidade de Prefeito Municipal de .............cccoooiiiiiiiiiiinnne declaro, para fins de prova para liberagdo da dltima parcela do convénio
administrativo FPE n°......./...., que foram realizados 70% (setenta por cento) da execucao fisica do objeto (obras e servigos de engenharia).

Assinatura

Nome



Data

DECLARACAO DE EXECUCAO FiSICA DE 70% - OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
(IN CAGE n® 4/2024, art. 15, § 4° e art. 25, II, 0)

Na qualidade de Representante Legal do Consorcio Publico...................c.oooveeennen. declaro, para fins de prova para liberacao da dltima parcela do
convénio administrativo FPE n°...../...., que foram realizados 70% (setenta por cento) da execucao fisica do objeto (obras e servigos de engenharia).

Assinatura
Nome

Data

DECLARACAO DE EXECUCAO FiSICA DE 70% - OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
(IN CAGE n® 4/2024, art. 15, § 4° e art. 25, II, 0)

Na qualidade de Representante Legal da Entidade.........................cccoeeeiinii. declaro, para fins de prova para liberagdao da dltima parcela do
convénio administrativo FPE n°....../....,, que foram realizados 70% (setenta por cento) da execugao fisica do objeto (obras e servigos de engenharia).

Assinatura
Nome

Data

ANEXO III

DECLARACAO DE CONCLUSAO DA EXECUCAO FiISICA

(IN CAGE n°’ 4/2024, art. 25, 11, o)

Na qualidade de Prefeito Municipal de .................cocccoiiiiiiniinn, declaro que a execucdo fisica do objeto do convénio administrativo FPE n°...../.
foi concluida.

Assinatura
Nome

Data

DECLARACAO DE CONCLUSAO DA EXECUCAO FiSICA

(IN CAGE n° 4/2024, art. 25, 11, o)

Na qualidade de Representante Legal do Consércio Pablico ..................ccooeeiniiiinnnnnnn declaro que a execugdo fisica do objeto do convénio
administrativo FPE n°...../. foi concluida.

Assinatura
Nome

Data

DECLARACAO DE CONCLUSAO DA EXECUCAO FiSICA

(IN CAGE n°’ 4/2024, art. 25, 11, o)

Na qualidade de Representante Legal da Entidade............................c.ccoco. declaro que a execucao fisica do objeto do convénio administrativo
FPE n°...../. foi concluida.



Assinatura
Nome

Data

ANEXO IV

PLANO DE SUSTENTABILIDADE DO OBJETO

(IN CAGE n° 4/2024, art. 2°, XXXIV e art. 9°, 11, a)

1. APRESENTACAO

Objeto: Exemplo: Pavimentagdo asfaltica (idéntico ao Plano de Trabalho)
Valor Total: R 999.999,99

Valor de repasse: R$ 999.000,00

Valor de contrapartida: RS 999,99

Vigéncia: Exemplo: 24 meses

2. DURABILIDADE E MANUTENCAO DO OBJETO
Durabilidade - Expectativa do tempo de vida 1til do objeto
Exemplo:

O objeto tera durabilidade de 5 anos

Manutencgao - Previsao da periodicidade de manutencdes necessarias para a sua longevidade. Especificar como se dara a manutencio.
Exemplo:

Serdo realizadas manutengoes semestrais......

3. ARMAZENAMENTO E GARANTIA (BENS)

Indicar o local exato de armazenamento dos bens a serem adquiridos e as garantias a serem exigidas pelo convenente para aquisicao.
Exemplo:
O equipamento serd armazenado no anexo A da Secretaria de Infraestrutura, localizada na Av. Pres. Vargas, n° 100.

A garantia observara o minimo de 2 anos.

4. CUSTOS E FONTES DE RECURSOS PARA A MANUTENCAO
Identificaciao dos custos (e das suas respectivas fontes) previstos para as manutencoes, periodicas ou nio, e reparos do objeto.
Exemplo:

Serdo alocados R$ 5.000,00 no or¢amento para cada manutengdo semestral.
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